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Gestione Riunioni
Pianificazione concreta dell’alta direzione

QualiWare®

Qualiware® € la soluzione
software per i sistemi di gestione
basati su requisiti normativi quali
ISO 9001, ISO 14001, OHSAS
18001, ISO-TS 16949, e per
I'integrazione dei sistemi stessi.
Le sue potenzialita spaziano
dalla Gestione del Sistema
Qualita alla Gestione delle
Risorse Umane, dalla Gestione
di Contenuti e Documenti
Elettronici alla Gestione del
Processo di Produzione.

E disponibile a moduli
indipendenti, con licenze per
utenti contemporanei o per
postazioni di lavoro e ha ampie

possibilita di interfacciamento
con il sistema informatico
esistente.

Ulteriori informazioni sul sito
www.qualiware.it

REQUISITI DI SISTEMA

* Server

RAM: 2 Gb

SO: Windows 200x (32 o 64 bit)

Database: Microsoft Sql Server,
Oracle, Firebird

Web server: 1IS

Mail server: Microsoft
Exchange, Lotus Domino,
SMTP

¢ Client

RAM: 1 Gb

SO: Windows XP, Vista, Seven
(32 0 64 bit)

Mail client: qualunque client

Browser: Internet Explorer,

Firefox, Chrome, Safari

(anche per iPad)
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I modulo Gestione Riunioni di Qualiware ha come

scopo principale quello di far scaturire una
pianificazione concreta dalle riunioni periodiche della

direzione o dei singoli enti.
Esso consente sia di programmare le riunioni e gli

incontri, prevedendone obiettivi e partecipanti, sia di

registrare I'esito di tali incontri e le attivita previste.
Il vantaggio della registrazione informatica dei contenuti

di una riunione é quello di evidenziare da un lato le

esigenze che hanno portato all'incontro e dall’altro il
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Riunioni su WEB

Il modulo Gestione Riunioni & disponibile anche su
piattaforma Web 2.0 : questa versione offre
funzionalita che lo rendono particolarmente
adeguato per organizzazioni complesse,
consentendo fra I'altro di:

e limitare la visibilita delle riunioni per ente;

e integrarsi in modo nativo con Microsoft Outlook
per gestire le convocazioni e, in alternativa,

utilizzare una modalita completamente gestita in
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Qualiware; S
* gestire la prenotazione delle sale, grazie all'evidenza della disponibilita e dell'occupazione;
e gestire, tramite messaggi automatici di posta, I'annullamento o il rinvio delle riunioni;
e Utilizzare iPad per verbalizzare la riunione.
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TEMPO DI AVVIAMENTO

L’installazione e [l'avvio del
sistema avvengono
generalmente in una giornata.

| tempi per la configurazione
completa del modulo da parte
degli amministratori dipendono
da come € organizzata I'azienda.
Comunque mediamente &
sufficiente una settimana per
avere il sistema completamente
funzionante e pronto per essere
utilizzato da tutti gli utenti.

INTEGRAZIONE

Potrebbe essere molto utile
afflancare a questo modulo
quello per la Gestione delle Non
Conformita e delle Azioni

Correttive, Preventive o
Migliorative.

Altrettanto utili potrebbero
risultare funzioni come la

Valutazione dei Reparti Interni, i
Questionari di Indagini
Soddisfazione Clienti che
possono far scaturire elementi di
valutazione o ancora la gestione
di Progetti e Commesse.
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Verbale delle riunioni effettuate
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La verbalizzazione di una riunione difficilmente viene fatta perché comporta un notevole dispendio di
tempo e rimanendo in qualche PC isolato non risulta utile a nessuno.

verbale | attivica Correlate | Partecipanti |

I Verbale Riunione di QualiWare
consente di registrare l'esito della
riunione in pochissimo tempo,

Direzione.

lasciandolo condiviso da tutti coloro
che sono autorizzati ad accedervi.

fauionomamente
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1 Acquistare |e norme SA3000 r [ DOMIZETTI Gaetar
2 Redigere un questionario per r [ ROSSIMI Ginacchir
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Lista Responsabil

* Registrazione delle attivita

oralnizio [2:30 OraFine [12:30 Durata [0400 %) Rapports | =<linvinverbals| [ Eratica chiuss

correlate : previsione di attivita

concrete scaturite dalla riunione e di una data prevista di completamento.
* Definizione del responsabile per ciascuna attivita pianificata.
* Spunta di completamento per ciascuna attivita ed indicazione della data di completamento per

evidenziarne la tempestivita o il ritardo.

* Spazio per note di commento sull'attuazione delle singole attivita.

Stampa ed invio del verbale ai partecipanti
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Con Ia presente si allega il verbale della riumione avente per oggetto :
"Certificazione etica”

La riunione si & tenuta il giorno 01/02/2007 dalle ore 08:30 alle ore 12:30 presso Sede.

Lo scopo della riunione era : Convenienza per 'azienda di certificarsi seconda le SA 8000

|

Un report elabora automaticamente un verbale
sotto forma di documento che pud essere inviato
a tutti (o solo ai relatori o solo ai partecipanti)
sotto forma di messaggio di posta.

AZIENDA CON SISTEMA daotre
DI GESTIONE QUALITA
CERTIFICATO DA DNV

=1S0 9001 = per i Qualita
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